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云南省综合评标专家系统
操作手册（评标专家）



[bookmark: _GoBack]










登录云南省综合评标专家系统，找到【评标专家】登录入口，详情如图所示。
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在库专家可使用个人CA数字证书登录或账号密码登录系统。（账号为手机号或身份证号，初始密码为Abcd@123或123456)
[bookmark: _Toc5075]一 评标专家账号注册
评标专家在注册前需先办理数字CA证书，CA证书可至就近的市级交易中心办理，详情可咨询数字证书运维服务24小时客服热线：400-6727-666。
数字证书办理成功后，访问
https://www.biaoshitong.com/tools/?sourceGuid=zczs_%E4%BA%91%E5%8D%97_%E7%9C%81%E6%9C%AC%E7%BA%A7，点击驱动程序下载并按照流程安装
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安装成功后，在电脑上插入数字证书，点击界面下方【立即注册】进入账号注册界面并填写账号注册信息。注：未办理数字CA证书无法进行注册。
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将接收到的验证码进行填写，并点击【《云南省综合评标专家库专家注册条款》】阅读条款相关内容，阅读完成后关闭页面并勾选【我同意并遵守《云南省综合评标专家库专家注册条款》】。
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完成上述步骤后，点击【注册并完善信息】进入个人信息填写页面。专家入库申请须填写【基础信息】、【工作信息】、【评标信息】、【其他及附件】，填写完成后提交审核。（需填写内容较多，建议提前准备好身份证扫描件、个人照片、银行卡扫描件、学历证明材料、工作经历及职称证明等材料）。
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信息填写注意事项：
（1） 带红色“*”的内容都是必填项，必须填写；
（2） 评标专业选择时，请注意观察专业显示列表中的所属部门，每个所属部门最多只能选择一个主评五个辅评共六个专业；
（3） 信息未填写完成但已退出系统的用户若要重新进去填写界面可使用注册账号时设置的手机号及密码从评标专家登录入口进入。
（4） 若忘记密码，可在评标专家账号登录入口点击忘记密码重新设置。
[bookmark: _Toc14792]二 评标专家信息维护及日常管理
[bookmark: _Toc7180]2.1专家管理
· 考核情况
点击【考核情况】可查看个人的“出勤考核”、“日常考核”、“年终考核”、“年度综合考核”、“动态考核”进行查看。
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· 专家请假
专家请假环节分为紧急请假和个人休假。紧急请假：专家被某个项目抽取并确认参加评标，但临时有事无法继续出席需请假可在此处操作。个人休假：专家某段时间内无法参加评标，可在个人休假中添加请假记录，选择起止时间，在该段时间内专家抽取时将不进行抽取。
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· 抽取记录
在该环节专家可查询参与评标的历史项目。
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[bookmark: _Toc14978]2.2 个人信息
· 查看个人信息
在该环节可查看个人信息，包含基础信息、学历及工作经历、评标相关、其他及附件。此环节显示的信息均为已生效的信息。
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· 变更个人信息
在该环节可对个人信息进行修改。若是修改除评标专业外的信息，修改后点击【保存】即可。若是修改评标专业，则修改后需点击【提交审核】提交给相关管理部门进行审核。
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[bookmark: _Toc2635]2.3 培训学习
在该环节可以下载学习资料，在线考试，培训报名。
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